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Verzoek tot vaststelling
Uitvoeringsregeling Topsportevenementen 2011
	Waaruit bestaat een aanvraag tot vaststelling?



Na afloop van een project dient u een vaststellingsverzoek in te dienen. Een aanvraag tot vaststelling bestaat uit:

· Een begeleidende brief;

· Dit verzoek tot vaststelling;

· Een financiële eindverantwoording;

· Een accountantsverklaring indien opgenomen als verplichting in de verlening;
· Bewijzen van gemaakte kosten (zoals facturen, betaalbewijzen en sluitende urenregistraties).

Formulier invullen

Voor het indienen van uw aanvraag tot vaststelling gebruikt u dit formulier. S.v.p. digitaal invullen alvorens te printen. 
Let op: Om de resultaten goed te kunnen beoordelen hebben wij alle gegevens nodig die in dit formulier gevraagd worden. 

Formulier samen met een financieel verslag en indien bij de verlening gevraagd een accountantsverklaring opsturen 

Uw aanvraag stuurt u op naar:

Provincie Noord-Holland

Sector Subsidies, Handhaving en Vergunningen
T.a.v: mevrouw D. Hoefdraad

Postbus 3007
2001 DA Haarlem


Let op: 

Uw verzoek tot vaststelling moeten wij ontvangen hebben binnen 3 maanden na afloop van het project. 
Informatie:

Servicepunt Subsidies, Handhaving en Vergunningen

Tel: 0800 - 998 67 34 (gratis)

Fax: 023 - 514 44 00

E-mail: servicepunt-shv@noord-holland.nl 
De aanvrager 
	Naam
	

	Adres
	

	Postcode en woonplaats
	

	Telefoonnummer
	

	Contactpersoon
	

	Email 
	

	Bank/giro rekeningnummer
	


Het project in het kort


	Naam van het project
	

	Kenmerknummer van de beschikking
	

	Begindatum van het project
	

	Einddatum van het project
	

	Onder welk onderdeel van de uitvoeringsregeling heeft u een subsidie aangevraagd
	Organiseren evenement [image: image2.wmf]organiseren bid [image: image3.wmf] 


	Gevraagd subsidiebedrag 
	€ 

	Is uw organisatie BTW plichtig?
	[image: image4.wmf] Ja
[image: image5.wmf]Nee

 


De SMART-doelstellingen helpen u bij het helder en concreet formuleren van de activiteiten en beoogde resultaten van uw project. Deze activiteiten en resultaten dienen in uw verslaglegging bij het verzoek om vaststelling terug te komen. Op basis daarvan wordt het uiteindelijke tekort en de uiteindelijke hoogte van de subsidie bepaald. 
	S=specifiek 
	Wat gaan we precies doen? 

Zorg voor een zo concreet mogelijke omschrijving van het project. Hoe specifieker het project is verwoord, hoe makkelijker het wordt om benodigde gegevens te verzamelen en achteraf het slagen van het project te bepalen. 

	M=Meetbaar
	Hoeveel gaan we doen? 

De meetbaarheid maakt een resultaat zichtbaar en toetsbaar doordat het in kwantiteit uitgedrukt kan worden. 

	A=Acceptabel
	Is er draagvlak voor wat we doen? 

Draagvlak is belangrijk, want als de  betrokken partijen geen afspraken gemaakt hebben en niet achter de doelstelling staan is de kans van slagen gering. Ook bij de beoogde doelgroep moet draagvlak zijn. Bij de beschrijving van het project moet duidelijk zijn dat de doelen geaccepteerd worden door alle betrokkenen. 

	R=Realistisch
	Kan het wat we willen doen? 

Het plannen van activiteiten moet gebaseerd zijn op de realiteit. Een te hoog gestelde verwachting zal onhaalbaar zijn en de uitvoerders ontmoedigen. Een te laag gestelde verwachting leidt weer tot gebrek aan uitdaging. Het raadplegen van gegevens uit het verleden kan vaak helpen bij het bepalen hoe realistisch doelen zijn. 

	T=Tijdgebonden
	Wanneer moeten de resultaten behaald zijn?

Een gestelde tijd geeft aan waarbinnen welke resultaten behaald moeten worden. Begin- en eindtijd moeten vast staan.  Dit voorkomt onnodig uitlopen van een project. 


Het inhoudelijk project
	1. Heeft het project het gewenste resultaat behaalt en zo ja op welke manier? 

	

	2. Beschrijf de resultaten van het project aan de hand van de SMART-doelstellingen

	

	3. Geef in een planning aan wanneer welke activiteiten zijn uitgevoerd.

	(eventueel in een bijlage)



	4. Hebben er wijzigingen plaatsgevonden m.b.t. inhoud en planning van het project?  Zo ja waarom?

	

	5. Zijn er knelpunten geweest in de voortgang van het project?

	


	6. Hoe zijn de knelpunten van dit project verbeterd/opgelost? 

	

	7. Wat gebeurt er in uw organisatie met de resultaten van dit project?

	

	8. Zijn er andere partijen die hebben bijgedragen aan het project? Zo ja welke

	(eventueel in bijlage)


	9. Wordt u project gecontinueerd?  Ja [image: image6.wmf] Nee [image: image7.wmf] waarom wel/niet



	

	10 Heeft u zelf nog aanvullingen?

	


Begroting
	U dient in ieder geval de onderstaande elementen in uw begroting op te nemen. Een extra begroting als bijlage kan slechts dienen ter onderbouwing van onderstaande begroting. Daar waar nodig (aanschaf materialen, en andere kosten, bijdragen van derden) voegt u meerdere regels toe.

Per project dient u een aparte begroting in te dienen. 



	


	Oorspronkelijke begroting
	 
	 
	Werkelijk gerealiseerde kosten 
	 

	Totaal aantal uren inzet activiteiten:
	 
	Totaal aantal uren inzet activiteiten:

	Activiteit I
	€
	
	Activiteit I
	€

	Activiteit II
	€
	
	Activiteit II
	€

	Activiteit III
	€
	
	Activiteit III
	€

	Activiteit IV
	€
	
	Activiteit IV
	€

	Activiteit V
	€
	 
	Activiteit V
	€

	Totale begrote kosten
	€
	 
	Totale werkelijk gerealiseerde kosten:
	€

	Oorspronkelijk dekkingsplan (het totaalbedrag moet gelijk zijn aan de totale begrote kosten)
	 
	 
	Opbrengsten (het totaalbedrag moet gelijk zijn aan de totale werkelijke kosten)
	 

	Eigen bijdrage:
	€
	 
	Eigen bijdrage:
	€

	Subsidies of bijdragen per bijdragende partij: 
	 
	 
	Subsidies of bijdragen per bijdragende partij: 
	 

	Naam:
	
	€
	 
	Naam:
	
	€

	Naam: 
	
	€
	 
	Naam: 
	
	€

	Aanschaf materiaal
	€
	
	Aanschaf materiaal
	€ 

	Gevraagde subsidie aan provincie Noord-Holland:
	€
	 
	Gevraagde subsidie aan provincie Noord-Holland:
	€

	Totale opbrengsten:
	€
	 
	Totale werkelijk gerealiseerde opbrengsten:
	€


 Ondertekening
	Naam organisatie:
	

	Naam contactpersoon:
	

	Functie:
	

	Datum:
	

	Plaats:
	

	Handtekening:
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